UBND QUAN LONG BIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LONG BIEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6:131 /QD- THCSLB Long Bién, ngay 14 thang 9 nam 2016
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly va st dung s6 diem dién tir

HIEU TRUONG TRUONG THCS LONG BIEN

Can ctr Biéu 1¢ truong THCS, trudng THPT va trudng phd théng ¢ nhiéu
cap hoc ban hanh kém theo Thong tu 12/2011/TT-BGDPT, ngay 28 thang 3 nim
2011 cua B9 truéong Bo Gido duc va bao tao;

Cian cir Thong tu s6 58/2011/TT-BGDDT, ngay 12 thang 12 nim 201 1cua
Bo GD&DT ban hanh Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc
sinh trung hoc pho thong;

Can ct Cong vin s6 6756/BGDDT- VP ngay 11/10/2012 ctua Bo Gido duc
va Pao tao, vé viéc str dung “SH goi tén ghi diém trong nha truong”;

Can ctr Quyét dinh s6 2406/QD-SGD&DPT ngay 19/8/2016 ciia S6 GD&PT
Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y va st dung sb diém dién tt,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan 1y va st dung S6 diém dién tir cia trudng
THCS Long Bién

Piéu 2. Qui ché nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir nim hoc 2016 - 2017. Qui
ché dugc bo sung stra doi khi c6 van dé moi nay sinh hodc khong con phu hop.

Picu 3. C4c 6ng (bad) can bo, gido vién, nhan vién thudc truong trung hoc co
s& Long Bién can ctr quyét dinh thi hanh./.

* Noi nhan HIEU TRUONG
- Nhu dicu 3;
- Luu: VP
(da ki)
Tham Thi Ly



QUY CHE

Sir dung S(Z), goi tén va ghi diém dién tir
(Ban hanh theo Quyet dinh so6 131 ngay 14 /9/2016 cua Hiéu truong truong
THCS Long Bién)

Piéu 1: Pham vi va d6i twong ap dung.

a. Vin ban nay quy dinh vé viéc st dung S6 goi tén va ghi djém (d6i véi
truong THCS Long Bién) dién tir (sau day goi tat 1a SDDT) trén hé thong thong tin
quan 1i gido duc ttr nam hoc 2016 — 2017.

b. Déi tuong ap dung: Can bd quan ly, gido vién, nhan vién va cac t6, nhom,
bo phan thudc truong THCS Long Bién.

Pieu 2. Cac to chuyén mon, nhém chuyén mon.

1. Hiéu trudng chi dao toan nha truong trién khai, thuc hién va dua vao s
dung hi¢u qua h¢ thong phan mém quan ly thong tin gido duc.

2. Cac dong chi can b, gido vién, nhan vién duoc phan cong, chiu trach
nhiém giup Hiéu trudng chi dao, kiém tra, don doc, tao diéu kién cho gido vién,
nhan vién thuc hién nghiém tic va hiéu qua SBDT.

3. Str dung h¢ thong phan mem quan ly thong tin gido duc trong viéc thanh
tra, kiém tra, danh gia, thong ké, tong hop bao céo.

Piéu 3. Trach nhiém cia Hiéu truéng.
1. Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban quéan tri phan mém SPPT cua don vi.

2. Quan ly tat ca cac tai khoan sir dung phén mém SPDT tai don vi, kiém tra
viéc thuc hién cac quy dinh vé bdo mat tai khoan.

3. Quyét dinh thoi diém khéa, mé SPPT (tir ngay 15 dén ngay 25 hang
thang) va quy dinh céc thi tuc cap nhat diém sau khi khéa so.

4. Kiém tra vé viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat diém sd va cac thong tin
khac ctia gido vién, hoc sinh vao co s& dir liéu ctia nha truong.

5. Xét duyét hoc sinh dugc 1én 16p, khong dugc 1én 16p, danh hi¢u thi dua,
danh sach hoc sinh phai kiém tra lai cdc mon hoc, rén luyén hanh kiém trong ky
nghi hé. Phé duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh trong SPDT sau khi tat ca
gido vién bo mon va gido vién chil nhiém 16p da nhap day di noi dung.

6. Quyét dinh xtr 1y theo thdm quyén, dé nghi cac cip co thim quyén quyét
dinh xtr 1y ddi vé6i to chic, ca nhan vi pham; quyét dinh khen thudng theo thim
quyén, dé nghi cap c6 tham quyén khen thudng ddi vai t6 chirc, ca nhan c6 thanh
tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Piéu 4. Trach nhiém chung ciia cic thanh vién tham gia sit dung Hé
thong.



T4t ca cac thanh vién tham gia sir dung SPDT can chil y bao mat tai khoan sir
dung, khong nhd nguoi khac 1am thay cong viéc cia minh. Ngoai ra, tuy theo vai
tro va trach nhi€ém duoc phan cong phai thuc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cau
cua Hi¢u truong nha truong.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Phé Hiéu truwéng

1. Chju trach nhiém chi dao trién khai, kiém tra, d6n doc tao diéu kién thuan
loi dé giao vién, nhan vién thyc hién nghiém tac va hiéu qua SPDT.

2. Str dung hé thong phan mem quan ly thong tin gido duc trong vi¢c thanh
tra, kiém tra, danh gia, thong ké, tong hop, bao cio.

Picu 6: Gido vién chii nhiém.

a. Cap nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh d4u nam hoc.

b. Kiém dién hoc sinh dinh ki hang tuan, hang thang.

c. Cap nhat Xép loai hanh kiém hoc sinh ctia 16p vao cudi mdi hoc ky, ca nam.

d. Thuc hién chirc ndng kiém tra diém trung binh cac mon, xép loai hoc luc,
danh hi€u cu6i moi hoc ky va ca nam.

e. Kiém tra SO goi tén ghi diém cua 10p; gitp hiéu truong theo ddi viéc kiém
tra cho diém theo quy dinh.

g. Thyc hién chirc ning: kiém tra lai cac két qua danh gia, xep loai hanh kiém
va hoc lyc timg hoc ky, ca nim hoc cta hoc sinh trén phan mém. Lap danh sach
hoc sinh dé nghi cho 1én 16p, khong duoc 1én 16p; hoc sinh dugc cong nhan 1a hoc
sinh gi10i1, hoc sinh tién tién; hoc sinh phai kiém tra lai cac mon hoc, hoc sinh phai
rén luyén vé hanh kiém trong ky nghi he, ...

h. Theo ddi, kiém tra va xac nhan trong SO goi tén ghi diém cac ndi dung sau
day:

- Két qua kiém dién trong nam hoc;

- Két qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc luc cta hoc sinh;

- Két qua duogc 1én 16p hoic khong dugc 1én 16p, cong nhan hoc sinh gioi, hoc
sinh tién tién hoc ky, ca ndm hoc, dugc 1én 16p sau khi kiém tra lai hoac rén luyén
lai trong ky nghi he;

- Nhén xét danh gia két qua rén luyén toan dién cta hoc sinh hang tuan.

Piéu 7: Gido vién bd mon.

1. Thyc hién déy dua s6 1an kiém tra, cho diém theo quy ché ctia Bo Gido duc
va bao tao. Tryc tiép nhap diém hoc sinh ciia cac 16p minh phuy trach giang day
vao Phan mém. Pam bao chinh xéc, cong khai ngay sau khi cho diém vao s6 diém
ca nhan.

2. Thuc hién chuc nang kiém tra diém trung binh moén hoc theo hoc ky, ca
nam cua hoc sinh do 16p minh phu trach.



3. Thyc hién nhin xét tuan vé né nép hoc tap bo moén do minh truc tiép giang
day (néu co).

4. Bao cao dot xuat véi Ban quan tri vé van dé su co 161 cap nhat hé thong
hodc cac van d€ kho khan khac 1ién quan dén cong viéc nhap diém.

5. Ky x4c nhan dlem sO mon minh giang day trén SO goi tén va ghi diém dugc
in tir Hé thng phan mém vao cudi hoc ky va cudi nam hoc.

Piéu 8. Quy dinh vé viéc cap nhit diém trong SPPT

1. GVBM truc tiép nhap diém vao SPPT theodinh ky.

2. Piém sd dugc cap nhat vao SPDT phai thong nhat véi diém trong s ghi
diém gidy cua ca nhan.

3. Ban giam hiéu dinh ki kiém tra tién d9, ti 1é danh gia diém kiém tra theo
quy dinh vao cudi mdi thang cia nam hoc. Két qua kiém tra lay lam cin ctr xép
loai viéc thuc hién tién d6 kiém tra,danh gia hoc sinh mdi thang/hoc ki.

4. Viéc diéu chinh céac sai sot trong qua trinh nhap thong tin, diém sd trén
Phan mém theo dé nghi cua gido vién phai duoc su dong ¥ cta hiéu truong bang
van ban (phiéu dé nghi chinh stra s6 liéu). Khi stra dit liéu phai co su ching kién
cua dai dien BGH, Ban quan tri va nguoi dé nghi chinh stra s6 liéu va dugc ghi
nhan day du cac diéu chinh trong hd so luu trif.

Picu 9. Quy dinh phén cong trach nhiém quan Iy SPPT

1. Quan ly SBDT: Hi€u truéng va Pho hi¢u trudng.
2. Quan tri SDDT: Ban quan tri.
3. In an, dong dau, luu trir, s6 di€ém: Van phong nha trudong

Picu 10: Trach nhiém ciia ngwoi Quan tri Hé thong.

1. Phan quyen cho céc c4 nhén, to, nhom, bd ‘phan str dung SDDT. Tham muu
cho Hi¢u truong de dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét bi phuc vu cho hoat
déng ctia phan mém SPPT.

2. Quan 1y va bao mat dir liéu, thuc hién khéa/mé s6 theo yéu ciu cua Hiéu
trudng nha trudong.

3. Pé nghi bén 1ap trinh cap nhat kip thoi quy ché danh gia, xep loai két qua
hoc tap ctia hoc sinh khi c6 quyét dinh thay d6i, diéu chinh tir cac cap quan Iy cap
trén.

4. Cap nhat dit liéu ban dau vao dau mdi nim hoc hoic cé thay doi theo su
phan cong cua Hiu trudng.

5. Hudng dan, ho trg gido vién trong viéc st dung Phan mém.
DPieu 11. Quy dinh vé, in an, luu trir, giri bao cao
1. Van phong cua cac truong c6 trach nhiém in an, luu gitr, s6 diém dién tir.

2. Sau khi két thuc hoc ky va nam hoc. Xet dé nghi cua Ban quan tri, Hiéu
truong nha truong quyét dinh viéc khoa s6 diém. Van phong nha truong co trach
nhiém in an trinh Hiéu trudong ky duyét; dong dau giap lai, luu trit S6 Goi tén va
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Ghi diém theo quy dinh cua Bo GDDT. Su dung chirc nang gui dir liéu bao cao
ctia Phan mém 1én cép trén

Picu 12: Luu trir dir liéu, giri dir liéu két qua hoc tap hoc sinh truc tuyén.

1. Két thic nadm hoc nha truong luu gilr cac loai hd so, sb sach nhu: S6 goi
tén va ghi di€ém duoc in to phan mém; S6 di€ém ca nhan; cac bién ban dé nghi sua
chira dir licu.

2. Két thuc nam hoc ‘nha truong gui truc tuyén dir liéu vé két qua hoc tap hoc

sinh 1én hé thong phan mém ctia S gido duc théng qua chirc nang phian mém quan
1y thong tin gido duc.

3. Céc dit lidu luu trir duge bao quan theo dang quy dinh luu trit hd so.

Picu 13: Khen thwong, ky luit.

Hiéu truong nha truong quyét dinh xir 1y theo thAm quyén dé nghi cac cap co
tham quyén quyet dinh xu ly dm v0i ca nhan vi pham; quyét dinh khen thuong

theo tham quyén, dé nghi cac cip c6 tham quyén khen thudng d6i v6i ca nhan co
thanh tich trong viéc thuc hi¢n quy dinh nay.

Diéu 14: Di¢u khodn thi hanh.
1. Quy dinh nay ap dung cho viéc su dung S6 dién tir, quy dinh sir dung va

khai thac hé théng phan mém quan 1y thong tin gido duc tai trudong THCS Long
Bién tir nam hoc 2016 - 2017.

2. Quy dinh nay s& duoc diéu chinh, bd sung trong qué trinh trién khai thuc
hién.






